
Checkliste für PROMOS

PROMOS-Bewerbung und -Ablauf

 Infoveranstaltung besuchen
 Die Einladung erhalten Sie per E-Mail. Die Infoveranstaltung findet als Zoom-Meeting im

März/April bzw. September/Oktober statt.
 Falls Sie die Veranstaltung auf Englisch besuchen möchten, teilen Sie uns dies bitte spätestens eine

Woche vor der Veranstaltung per E-Mail mit (promos@zv.tu-darmstadt.de).

 Bewerbung
 PROMOS-Bewerbungsformal über das Bewerbungsportal ausfüllen.

 Nach dem Absenden sind keine Änderungen mehr möglich.
 Unvollständige Bewerbungen werden nicht akzeptiert!

 Bewerbungsunterlagen
 Empfehlungsschreiben: Verwenden Sie nur die Vorlage auf der Webseite und lassen diese von

einem/r Professor/in einer deutschen Hochschule ausfüllen.
   Bei einer Abschlussarbeit zusätzlich eine Zusage des Betreuers/der Betreuerin der

Partneruniversität hochladen.
 Sprachtest: Mindestens B2 in der (Haupt-)Unterrichtssprache, Nachweis nicht älter als 2 Jahre.

Akzeptierte Tests: DAAD-Sprachtest, TOEFL (iBT), IELTS, UNICERT II, HSK 4, mindestens
JLPT N2.

 Zeugnis / Transcript of Records (BA und MA): Bei ausländischen Zeugnissen eine Übersetzung
ins deutsche Notensystem (mit ECTS-Umrechnung) beifügen.

 Motivationsschreiben: Siehe Vorgaben zur Ausarbeitung des Motivationsschreibens auf der
Webseite.

 Lebenslauf: Tabellarischer Lebenslauf, englisch oder deutsch.

 Postfach der TU-Emailadresse regelmäßig kontrollieren
 Das Ergebnis der Auswahlsitzung wird Ihnen im Juni bzw. Dezember per E-Mail mitgeteilt.
 Die gesamte Kommunikation läuft über Ihre studentische E-Mailadresse („@stud.tu-darmstadt.de“)!

 Annahme des Stipendiums

 Bankdaten: Nach der Stipendienzusage müssen Bank- und akademische Aufenthaltsdaten im
Follow-Up Formular übermittelt werden.



 Stipendienvereinbarung unterschreiben: Die Vereinbarung wird nach Eingang der Bankdaten per
E-Mail versendet und muss unterschrieben im Follow-Up-Formular hochgeladen werden.

 Während des Aufenthalts
 Confirmation of Stay I (Oberer Teil) – Startdatum: Innerhalb der ersten Woche des Aufenthalts

nur das Startdatum unterschreiben lassen und im Follow-Up-Formular hochladen. Änderungen der
Aufenthaltsdaten sofort melden (promos@zv.tu-darmstadt.de).

 Confirmation of Stay II (Unterer Teil) – Enddatum: Innerhalb der letzten Woche des Aufenthalts
unterschreiben lassen und im Follow-Up-Formular hochladen.

 Nach dem Aufenthalt
 Erfahrungsbericht / Zusammenfassung der BA- bzw. MA-Thesis: Den Bericht mit der Vorlage

und Anleitung (siehe Webseite „Austausch in die Welt“) verfassen und im Follow-Up-Formular
hochladen.

 Zeugnis / Transcript of Records: Im Follow-Up-Formular hochladen.

Nur wenn alle Abschlussunterlagen (Confirmation of Stay, Transcript of Records,
Erfahrungsbericht) vorliegen, wird die Stipendienurkunde ausgestellt

Stand: 03/2026


